
附件一：

2010年4月高等教育自学考试安全保密工作报告要求

	序号
	报告内容
	上报人
	报送对象
	报送电话
	上报形式
	上报时间及相关要求

	1
	市级自学考试机构考试值班安排
	市级考办负责人
	省教育

考试院
	020—38627839、38627854、38627853（传真）
	书面报告（签字盖章）
	4月15日前上报。内容包括值班人员、值班电话（办公电话、手机、传真）、值班安排、所有存放试卷的保密室电话等。

	2
	试卷运送情况
	同上
	同上
	同上
	同上
	若运送正常，在到达目的地后立即报告；否则，必须在发生情况的第一时间报告。

	3
	试卷的考前

保管情况
	同上
	同上
	同上
	同上
	每天18：00前报一次；若发生异常情况，必须第一时间报告。

	4
	考试实施的情况
	同上
	同上
	同上
	同上
	每天18：00前报一次。若出现失、泄密或大规模的违纪、舞弊事件，必须在发生事件的第一时间报告情况。

	5
	答卷的考后保管
情况
	同上
	同上
	同上
	同上
	每天18：00前报一次；若发生异常情况，必须第一时间报告。


注：上述报告中内容涉及保密事项的，须通过加密传真系统上报。

附件二：

2010年4月高等教育自学考试
网上有害信息监控工作要求

1.指定专人负责

各市考办构要指定专人负责，根据关键词搜索各网站的有害信息，并要对网上有害信息进行研判，根据信息的危害程度采取不同的措施。一般性的信息采取一天一报，危害性较大的信息立即上报，同时报当地公安网监部门，立即进行处理。监控人员手机要求24小时开机。信息监控人员名单于2010年4月12日前通过广东省教育院考试网上通讯指挥系统（http://www.eeagd.edu.cn/exoa）上报广东省教育考试院技术与统计部。联系人：黄长光，电话020-38627916；区勇威，电话 020-38627903。

2.有害信息处理的原则

针对网上有害信息，要坚持“先删后查”和“打防并举、以防为主、以打促防”的原则，将问题解决在初发期和萌芽状态，做到早发现、早打击，严防有害信息的扩散，维护考试公平秩序。

3.信息报送的方式

各市考办将网上有害信息及研判意见通过通过广东省教育院考试网上通讯指挥系统上报广东省教育考试院技术与统计部。
4.工作时段

2010年4月高等教育自学考试有害信息监控时间从2010年4月13日开始至4月18日结束，在此期间实行每天“零报告”制度，每天下午15：00前通过广东省教育院考试网上通讯指挥系统进行上报，其中4月17日至18日要求24小时监控。

5.上报文件格式及命名方式

上报有害信息的基本情况采用EXCEL表格格式，文件命名方式为“市代号-年月日-批次号”，中间以“-”相隔。例如：01-20100413-1.xls即表示:“广州2010年4月13日第一批次”上报的有害信息基本情况。

上报有害信息首页网页截图采用WORD文件格式，文件命名方式为“市代号-年月日-批次号”中间以“-”相隔。例如：01-20100413-1.doc即表示:“广州2010年4月13日第一批次”上报的有害信息网页截图。网页截图在WORD文档中顺序粘贴即可，在每幅截图下面要标注上该截图的网上地址，以便查询使用。

6.上报信息标准

	序号
	列表名称
	说明

	*1
	网站名称
	有害信息网站名称

	*2
	URL地址
	有害信息的URL地址

	*3
	物理网站IP
	有害信息网站的IP（IP地址可通过http://www.ip138.com网站查询）

	*4
	属地
	有害网站的所在地描述应简练、精确。

境内网站精确到省级名称，例：北京、广东；

境外网站精确到国家或地区名称，例：美国、香港等）

	*5
	信息类型
	有害信息的类型（试题答案/作弊设备/枪手代考/散布谣言/其它）

	6
	QQ
	在有害信息网页中公布的QQ

	7
	电子邮件
	在有害信息网页中公布的电子邮件

	8
	联系电话
	在有害信息网页中公布的联系电话

	9
	备注
	其它需要注明的情况


其中，序号中带“*”的列表名称为必填信息，其它列表名称的信息为可选信息。上报数据在EXCEL文件中按照“列表名称”横向排列，各记录逐条纵向排列。

7. 2010年4月高等教育自学考试关键词及相关词

出售、提供、发现、我有/2010年4月、今年4月、2010年上半年、今年上半年/自学考试、高教自考、自考/试题、题目、作文题、英语（外语）、数学、试卷、答案、参考答案、评分参考等或由以上关键词组合构成的关键词意（如下图）。
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