附件一：
2009年10月广东省高等教育自学考试

各市领、回卷时间安排表

	领           卷

	10月20日
	下午
	汕头、茂名、湛江、韶关、潮州、梅州

	10月21日
	上午
	阳江、江门、揭阳

	
	下午
	河源、肇庆、清远、云浮

	10月22日
	上午
	广州、深圳、佛山

	
	下午
	中山、东莞、珠海、汕尾、惠州

	回           卷

	10月26日
	上午
	广州、中山、东莞、珠海、韶关

	
	下午
	佛山、惠州、深圳、云浮、梅州

	10月27日
	上午
	阳江、江门、汕尾、肇庆、河源、清远

	
	下午
	湛江、潮州、汕头、茂名、揭阳


注： 10月20日下午领卷的各市原则上安排在10月21日上午离开印刷厂。
领卷地点：东莞市麻涌镇广东粤赛印务有限公司。

回卷地点：广州市中山大道69号广东省教育考试院。

附件二：

广东省高等教育自学考试领（发）卷须知
1、领卷单位请在规定的时间到东莞市麻涌镇广东粤赛印务有限公司领取试卷。

2、领卷单位须凭介绍信、工作证、领卷负责人身份证等有效证件到公司值班室报到，由省考办监印小组组长及公司方领导核对后方可入内。

3、领卷单位取得领卷秩序条和通行证后，在武警的指示下进入领卷场地。进场后，领卷单位要听从现场的调度安排。

4、公司发卷人员提前把领卷单位所要领的试卷搬运到划定的场地,领卷单位在现场领卷清点时有任何问题，请与监印组工作人员联系解决。

5、领卷人员试卷清点完毕后，必须办理交接手续。试卷可由公司派人协助搬运装车，具体由公司统一安排。

6、领卷工作人员应在指定试卷发放点的范围内活动，一律使用规定的洗手间；不得超越警戒线，进入非活动区域；不得与公司内其他工作人员交谈。

7、领卷工作人员需注意防火，试卷发放处严禁吸烟。

8、领卷工作结束后，凭监印小组组长开具的放行条并经公司门口值班室检查后方可离开。

附件三：

广东省高等教育自学考试回卷须知

一、回卷单位必须在规定的时间内到省考试院或指定的地点回卷。
二、各区（县）试卷必须统一上交市考办，由市考办整理汇总后交省考试院。

三、试卷整理要求。

（一）必须按课程、省编代号顺序整理，同一门课程整数捆绑，尾数单独捆绑。为防止试卷松散，捆绑试卷时，上下用绳子要捆成“十”字。

（二）答卷纸、试卷、答题卡分开整理。

（三）空白的试卷袋、答卷纸袋、答题卡袋须如数上交。

（四）用于装试卷的保密箱（或袋），需在箱（或袋）面上做标签，注明内装的课程代号及本箱（或袋）的编号。
四、回卷单位到达场地后，须听从现场工作人员的调度安排，试卷由省考试院派工作人员协助搬运。

五、清点试卷时，回卷单位工作人员应在点卷现场，以便清点试卷时有问题可及时解决。
六、回卷时须一并上交点名卡及考生违规登记表（包括违规考生名册）。
七、回卷工作人员需注意防火，试卷存放及清点场地严禁吸烟。

八、试卷清点完毕，核对数量无误后回卷单位方可离开。

附件四：

市县（区）考办网上巡考系统信息

	市
	县区
	考  场
	IP地址
	用户名
	密码
	负责人
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	备注
	地市负责人及联系方式：

巡考系统客户端的类型：   □ IE浏览器

                         □ 可执行程序


附件五：
2009年10月使用答题卡课程一览表

（共14门）

	课程代码
	课程名称

	00009
	政治经济学（财经类）

	00020
	高等数学(一)

	00043
	经济法概论（财）

	00065
	国民经济统计概论

	00182
	公共关系学

	00242
	民法学

	00312
	政治学概论

	00321
	中国文化概论

	00341
	公文写作与处理

	00540
	外国文学史

	03706
	思想道德修养与法律基础

	03707
	毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论

	03708
	中国近现代史纲要

	03709
	马克思主义基本原理概论


附件六：

2009年10月广东省高等教育自学考试考务考籍工作日程表

	日  期
	工  作  任  务
	承办单位

	7月
－

9月
	7月15日前
	（1）做好报名宣传发动工作

（2）做好报名各项准备工作
	省考办

市、县（区）
考办

	
	7月15日-

7月25日
	（1）考生报名报考：①新生预报名时间7月15日—20日，正式报名时间7月15日至20日;②报考时间7月15日至7月25日；

（2）填报补办准考证考生数据
	市、县（区）
考办

	
	8月25日前
	填报考场数据
	省考办

市考办

	
	9月25日
	下载考试编排数据（省考试院技术与统计部）
	

	10月
	10-19日
	印卷
	省考办

	
	20-22日
	市考办领卷（地点：东莞市麻涌镇广东粤赛印务有限公司）
	省考办

市、县（区）
考办

	
	23日前
	（1）选聘、培训考场工作人员

（2）做好考前的其它各项工作
	

	
	24、25日
	考试
	

	
	26、27日
	市考办回卷（地点：省考试院大楼）
	

	
	28－30日
	整理试卷
	省考办

	11月
	2日
	评卷单位领卷（地点：省考试院大楼）
	省考办

评卷单位

	
	2-9日
	评卷
	

	
	10日
	评卷单位回卷（地点：省考试院大楼）
	

	
	11－20日
	整理试卷、登分
	省考办

	
	27日前
	公布考试成绩
	

	12月
	8日前
	通过广东省自学考试管理系统录入考生查卷申请
	市考办

	
	8日前
	领取课程合格证书（地点：省考试院技术与统计部）
	省考办

市考办

	
	15日-20日
	2009年12月毕业的考生办理毕业手续
	市、县
（区）考办

	
	30日前
	整理好自学考试毕业生材料，送交省考试院自考部
	省考办，市考办
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