
附件：
广东省教育考试院固定资产清查盘点服务

项目采购需求

一、采购单位：广东省教育考试院。
二、采购预算：9.8万元。
三、采购需求：对广东省教育考试院以2020年12月31日为基准日的固定资产数据、实物进行清查盘点服务，主要服务项目：

（一）进场盘点。安排资产盘点专员到各部门各房间进行实物盘点，如实记录现场盘点信息，补充完善资产数据，如使用人、存放地点、所属部门等空缺或变更的信息。
（二）信息汇总。现场盘点结束后，安排专人将纸质材料整理录入形成电子材料，整理规范资产名称、使用部门、存放地点等信息，便于后续盘点结果核对分析工作。

（三）数据整理。盘点前期，须对我院所提供的固定资产明细账进行检查分析，查看资产信息是否齐全，有无批量录入的模糊资产，对于资产信息不全的，通过按照使用部门整理形成资产盘点明细表，后续核对盘点结果将以此为基准。

（四）盘点结果。通过现场盘点所收集到的信息，将实物盘点数据与原始资产数据进行分析比对，最后提供能够反映实盘、盘盈、盘亏三类资产盘点结果给我院，我院核实无误后进行确认签字。

（五）数据分析。提供能够反映实盘、盘盈、盘亏三类资产盘点结果，形成盘点报告给我院，我院结合盘点结果对资产账进行调整并确认，核实无误后进行确认签字。

（六）系统建账。通过系统将盘点结果更新到系统，对已变更状态的资产进行更新。最终实现固定资产账账相符、账实相符的管理目标。

（七）条形码粘贴。根据已录入系统的数据，通过系统打印条形码，并对固定资产进行条形码粘贴。

（八）自查报告。根据实物盘点的结果，将我院已调整确认的数据验收函（原件）、数据明细、数据汇总、数据台账，并将自查报告提交给我院。
（九）盘点范围为：广东省教育考试院（本部）独立账号在行政事业资产管理系统账下固定资产。其中，车辆、陈列品不在本次的盘点服务范围内。

（十）资产存放地点为：广州市天河区中山大道西69号广东省教育考试院大楼、惠州市博罗县命题基地。

（十一）资产清查盘点时间：自签订服务合同后，须在两个月的时间完成资产清查盘点所有服务项目。

四、售后服务：清查盘点工作完成后提供一年免费的后续数据信息核实和指导服务。
五、基本要求：根据招标方要求开展固定资产清查盘点服务，对招标方所提供的资产实物、数据、信息负有保密责任，未经招标方书面同意，不得将招标方提供的任何资料提供给第三方。

六、付款方式：签订服务合同后，在工作人员进场后7个工作日内，支付70%的服务款；资产盘点工作经确认完成后， 在向我院提供发票后于7个工作日内支付30%的服务款。
七、报价要求：报价含人工费、材料费、设备费、税金等一切费用。

八、验收要求：资产清查账目明细和实物必须经我院核实，达到账账相符、账实相符方可完工。
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